      1.6. Настоящее Положение регламентирует порядок приема и отчисления детей  МДОУ детского сада №9 «Ласточка».

2.Учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ
2.1.Учёт детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ, осуществляется в целях обеспечения «прозрачности» процедуры приёма детей в ДОУ, недопущение прав ребёнка при приёме, планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в ДОУ на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании.
2.2.Учёт осуществляет отдел образования администрации Степновского муниципального района (далее отдел образования) посредством автоматизированной информационной системы (далее-АИС) «Комплектование ДОУ».
Учёт в ДОУ производится в журнале учёта детей,нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с указанием фамилии и имени ребёнка,его возраста, даты постановки на учёт и желаемой даты предоставления места.
 2.3.Постановка на учёт осуществляется на основании личного обращения родителей(законных представителей) по их письменному заявлению.Письменное заявление может быть направлено почтовым сообщением или по адресу электронной почты.
2.4.В заявлении о постановке на учёт в обязательном порядке указывается дата рождения ребёнка, дата с которой планируется начало посещения ребёнком ДОУ, адрес фактического проживания ребёнка. При постановке на учёт при личном обращении родители(законные представители) предъявляют паспорт или иной документ, удостоверяющий личность родителей (законных представителей), свидетельство о рождении ребёнка, документы, удостоверяющие право на предоставление места в ДОУ в первоочередном (внеочередном) порядке(если токовое имеется).
2.5. Причинами отказа в регистрации ребёнка являются:
подача документов лицом, не имеющим права на совершение данных действий(ненадлежащее лицо);
отсутствие необходимых документов;
отсутствие необходимых сведений в заявлении;
предоставление неправильно оформленного заявления;
отзыв заявления.
2.6. Специалист отдела образования через Портал составляет списки поставленных на учёт детей,нуждающихся в предоставлении места в ДОУ в текущем учебном году и в последующие годы в соответствии с датой постановки на учёт и с учётом права на предоставление места в ДОУ в первоочередном (внеочередном) порядке.
2.7.Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с 1 сентября текущего календарного года, формируется на 1 июня календарного года для предоставления ребёнку места с 1 сентября календарного года.
 После установленной даты в список детей могут быть также внесены изменения, касающиеся переноса даты поступления в ДОУ на последующие периоды и изменения данных ребёнка.

                           3.Порядок предоставления мест в ДОУ
3.1.Руководитель ДОУ ежегодно  в срок  до 1 марта предоставляет в отдел образования план комплектования ДОУ на следующий учебный год.
3.2. Количество групп в ДОУ, комплектуемых к новому учебному году, определяется в марте-апреле текущего года отделом образования.
Количество детей в группах определяется ДОУ самостоятельно в соответствии с Уставом и требованиями СанПиН.
3.3. Ежегодно с марта по июнь месяцы отделом образования формируются поимённые списки(реестры) детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ, в соответствии с датой постановки на учёт и наличием права на предоставление места в ДОУ в первоочередном (внеочередном) порядке (если  таковое имеется).
Сформированные списки детей для комплектования групп  в порядке делопроизводства передаются для рассмотрения в Комиссию по комплектованию, затем утверждаются начальником отдела образования.
После утверждения списки детей для комплектования групп направляются в  учреждение.
3.4. Текущее комплектование  осуществляется в течение календарного года и на освободившиеся места в ДОУ принимаются дети, в первую очередь пользующиеся правом внеочередного и первоочередного устройства в ДОУ согласно законам Российской Федерации.
3.5.Группы в ДОУ формируются к 1 сентября текущего календарного года.
3.6.В течение года руководителем ДОУ предоставляется в отдел образования информация о количестве свободных мест.
3.7. При освобождении мест в ДОУ с согласия заявителя ребёнок зачисляется в учреждение без процедуры формирования списков детей  для комплектования групп.
 
4. Порядок приёма наобучение по образовательным программам дошкольного образования
        4.1. В ДОУ зачисляются дети в возрасте от 2 месяцев до  прекращения образовательных отношений в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом дошкольного образования.4.2.Приём в образовательное учреждение осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.
4.3. Приём в  образовательное учреждение  осуществляется по личному заявлению родителя(законного представителя) ребёнка при предъявлении оригинала документа удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 25 июля 2002года № 153-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
4.4.Образовательное Учреждение может осуществлять приём заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.
4.5.В заявлении родителями(законными представителями)ребёнка указываются следующие сведения:                                                                        а) фамилия, имя , отчество(последнее при наличии) ребёнка;
б) дату и место  рождения ребёнка;
в) фамилияимя, отчество(последнее при наличии) родителей (законных представителей) ребёнка;
г) адрес места жительства ребёнка, его родителей (законных представителей);
д) контактные  телефоны родителей  (законных представителей) ребёнка.
4.6. Примерная форма заявления размещается на информационном стенде и на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет.
4.7.Приём детей, впервые поступающих в образовательное учреждение, осуществляется на основании медицинского заключения.
4.8.Для приёма в образовательное учреждение:
а)родители (законные представители) детей, проживающих на закреплённой территории, для зачисления ребёнка в образовательное учреждение дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя(или  законность представления прав ребёнка), свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту жительства или по  месту пребывания;
б)родители(законные представители) детей, не проживающих на закреплённой территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребёнка.
  Родители(законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русском языке.
Копии предъявляемых при приёме документов хранятся в образовательном учреждении на время обучения ребёнка.
4.9. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
4.10.Требование представления иных документов для приёма детейв образовательное учреждение в части не урегулированной законодательством об образовании не допускается.
4.11.Факт ознакомления родителей(законных представителей) ребёнка в том числе через информационные системы общего пользования с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательного учреждения фиксируется в заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей)ребёнка.
Подписью родителей(законных представителей)ребёнка  фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребёнка в порядке установленном законодательством Российской Федерации.
4.12. Родители (законные представители)  ребёнка могут направить заявление о приёме в образовательное учреждение  почтовым сообщением с уведомлением о вручении посредством  официального сайта учредителя образовательного учреждения в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет», Федеральной государственной информационной системы «Единый портал  государственных и муниципальных услуг(функций) в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги.
4.13. Заявление о приёме и прилагаемые к нему документы, представленные родителями(законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательного учреждения в журнале приёма заявлений о приёме в образовательное учреждение.
После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдаётся расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приёме ребёнка в образовательное учреждение, перечне представленных документов. 
Расписка заверяется подписью должностного лица образовательного учреждения, ответственного за приём документов и печатью образовательного учреждения.
4.14.Дети, родители(законные представители)  которых не представили необходимые для приёма документы , остаются на учёте детей , нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении.
Место ребёнку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.
4.15.После приёма документов образовательное учреждение заключает договор об  образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее-договор) с родителями (законными представителями) ребёнка.
4.16.Руководитель образовательной организации издаёт приказ о зачислении ребёнка в образовательное учреждение в течение трёх рабочих дней после заключения договора.
Приказ в  трёхдневный срок после издания размещается на информационном стенде и на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет.
 После издания приказа ребёнок снимается с учёта детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательном учреждении, в порядке предоставления государственной и муниципальной услуги.
4.17. На каждого ребёнка зачисленного в образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

5. Отчисление воспитанников
5.1. Отчисление детей из образовательного учреждения осуществляется по:                                                                 заявлению родителей (законных представителей);
достижению воспитанником возраста 7 лет на 1 сентября текущего года; в исключительных случаях (по достижению воспитанником возраста 7 лет в течение текущего учебного года, по состоянию здоровья) по решению Учредителя, допускается пребывание ребенка в образовательном учреждении до 8 лет;
5.2. Отчисление детей оформляется приказом руководителя учреждения. 
Заведующий информирует отдел образования о наличии свободных мест. На освободившееся место принимается другой ребёнок, согласно очерёдности.
5.3.В образовательном учреждении  за ребёнком сохраняется место в случае: -болезнь ребёнка, 
-карантин в ДОУ, объявленный в установленном действующим законодательством порядке;
- отдых ребёнка на период отпуска родителей(законных представителей) ;     -по заявлению родителей(законных представителей)  в летний период сроком не более 75 дней;
-закрытие учреждения на ремонт или аварийные работы, а также в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством.
 

6. Предоставление внеочередного или первоочередного права на предоставление места в  ДОУ

6.1.Внеочередное или первоочередное право на предоставление места в образовательно учреждении предоставляется родителям (законным представителям) на основании документа, подтверждающего наличие данного права в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6.2.Решение о предоставлении места в первоочередном и внеочередном порядке в ДОУ принимается не позднее одного месяца со дня подачи заявления о выдаче направления и оформляется в виде направления в ДОУ.
         6.3.Родители (законные представители) предоставляют в отдел образования подлинники документов, подтверждающих наличие внеочередного или первоочередного права на предоставление места в ДОУ.
   6.4. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное предоставление места в ДОУ:
-дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
-дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан;
-дети, граждан, принимавших участие в боевых действиях в условиях чрезвычайного положения и при вооруженных конфликтах;
-дети прокуроров;
-дети судей;
дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации.
6.5.Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное предоставление места в образовательную организацию:
-дети из многодетных семей;
-дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;
-дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями;
-дети сотрудников полиции;
-дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;
-дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;
-дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
-дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;
-дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками
полиции;	
-дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации;
-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных  обязанностей;
-дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;
-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
-дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением tслужебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;
-дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери);
-дети, родители которых являются работниками муниципальных образовательных учреждений Степновского муниципального района.
           6.6.Внутри    одной     льготной     категории      (право на внеочередное или первоочередное предоставление места в образовательное учреждение) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.
          6.7. При комплектовании образовательного учреждения соблюдается следующая норма: 
количествомест в ДОУ, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

7. Отчетность и ответственность должностного лица при комплектовании образовательного учреждения
           7.1. Должностное лицо, ответственное за учет очередности и комплектование  образовательного учреждения, несут ответственность за ненадлежащее исполнение своих обязанностей в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7.2.По запросу вышестоящих организаций и надзорных органов  предоставляет информацию по учету очередности в ДОУ.
7.3.В целях защиты персональных данных заявителя, должностным лицом должно быть получено согласие от заявителя на получение иобработку персональных данных.

                         8. Организация контроля за выполнением Порядка
8.1. Контроль за соблюдением в ДОУ настоящего Порядка осуществляет отдел образования администрации Степновскогомуниципального района (далее по тексту – отдел образования).
8.2. Заведующий ДОУ в специальном журнале «Книга движения детей» осуществляет учёт воспитанников:
посещающих ДОУ;
[bookmark: _GoBack]переведённых в другие ДОУ района;
отчисленных из ДОУ.
        «Книга движения детей» оформляется и ведётся заведующим ДОУ.
8.3. Ежегодно на 25 число каждого месяца заведующий ДОУ предоставляет в отдел образования сведения о посещающих учреждение детях.
        8.4. Специалисты отдела образования осуществляют контроль за соблюдением настоящего Порядка.
8.5. Заведующий ДОУ несёт персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации:
за невыполнение данного Порядка;за предоставление недостоверных информационных (статистических) данных в отдел образования администрации  Степновского муниципального района.
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